【學生請假缺曠登錄】－操作手冊
漢龍資訊科技股份有限公司
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1、 線上系統操作（學生）
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在登入畫面選擇您所屬的身份及人員之帳號密碼即可進入系統主畫面。

下圖為Web系統登入後之主畫面： [image: image3.png] EEIfE > SRS BUEXS EAS LRS- TABEES





點選「學務系統」後進入子畫面：
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再點選「學生請假申請」進入管理系統

（一）、學生請假申請

點選「學生請假申請」其畫面如下：
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◎點選「新增」畫面如下：
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【欄位說明】

發生日期：輸入欲設定之起迄日期

請假類型：輸入欲請假之類型
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請假節次：輸入欲請假之節次；左列為所有節次，選取完後按[image: image9.bmp]可將選取節次加入右列設定或按[image: image10.bmp]可將所有節次加入右列進行設定

· 按Ctrl可進行複選

事由：輸入欲請假之事由

· 輸入完後，按「確定」即存入資料；按「重設」即回復原設定；按「回上一頁」即關閉此畫面

點選主畫面[image: image11.png]RS



即可列印請假申請表
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選取欲列印之起迄日期及起迄節次後，點選「預覽列印」即可列印請假申請單。

請假申請表預覽畫面如下：
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二、線上系統操作（老師）
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在登入畫面選擇您所屬的身份及人員之帳號密碼即可進入系統主畫面。

下圖為Web系統登入後之主畫面：

[image: image17.png] EEIfE > SRS BUEXS EAS LRS- TABEES





點選「學務系統」後進入子畫面：

[image: image18.png] EEfE - S

B BEHEAS LG A BEES

0 S
LT e
R
O
5
A
B gtpmes
gy
P B gy
BRI b,

B SRR LT B s
B ES Sl

O BREEEE

P

O RigEE S

B SR a TR )
S RER
SHEHER

SEELE
BB





再點選「學生缺曠登錄」進入管理系統

（一）、學生缺曠登錄

１、點選科目名稱可以登錄學生缺曠資料
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· 直接點選科目名稱即可設定學生缺曠資料，畫面如下：
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◎設定完缺曠類型後，點選「確定送出」登錄缺曠資料登入成功。

２、查詢授課科目學生缺曠記錄
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【欄位說明】

科目班級：輸入欲查詢之班級

日期區間：輸入欲查詢之起迄日期

缺曠類型：輸入欲查詢之缺曠類型

[image: image22.png]B

e
|
1R
|l
EE]





輸入完後，點選「查詢」其顯示畫面如下：
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點選主畫面「列印」即可列印該節缺曠明細表

預覽畫面如下：
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