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期中考成績匯入操作說明 

★成績冊 excel檔上傳成績。 

★上傳時發生的錯誤訊息。 

★線上逐筆輸入成績說明。 

 

成績冊 excel檔上傳成績 

Step01 – 取得 Excel匯入範例檔 (空白的期中成績表) 

 

 

 

  

 

 
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Step02輸入成績 

 
 

Step03 成績上傳 
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 
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上傳時發生的錯誤訊息 

如果下載錯誤的成績表，上傳時會顯示下方圖示訊息 
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線上逐筆輸入成績 

線上逐筆輸入成績時，輸入完成績後，按 Tab鍵可至下一位學生成績欄，繼續

輸入。 

 
 

輸入完畢，點取儲存 

成績輸入確認無誤後 

務必要按「繳交期中成績」 

→輸入成績 

按 Tab鍵至下一欄位→ 


