每個活動主辦單位總想知道參與活動者的感想和意見，但是要用什麼方式可以達到這個目的呢？

請您一定要使用新生e日遊的「問卷調查表」編輯與發佈。
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1.各位師長進入問卷調查表-編輯與發佈的連結後，如果沒有看見新增問卷調查表的選項(如下圖)，代表尚未增加您的權限，請洽電算中心羅盛宏老師幫您建置權限。
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2.點擊新增問卷調查表後會出現以下的視窗：[image: image3.jpg]HE4AEE ¢ 201110472 ~ o000 [+
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3.依序填入問卷標題、問卷內容概要、期限、發佈人姓名、電話等，按下一步。(如下)
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4.將出現新的視窗問卷調查表內容編輯部分如下：
[image: image5.jpg]B
MEAT

SEER

BB
BHAR
EFH
[
ABLER

su—: gEmsEaEn 20
HikerE
HikenE
HEIAE ¢ 2011104722 00:00
HIERS : 201105722 00:00

HERYBERT SO AHRETHBEP LI
£

mtasi@hsc edutw

261

o wamame ST
B

o= wumsgn | TREH





步驟一：編輯問卷基本資料
[點擊修改資料可以重新編輯視窗內的資料]
步驟二：編輯問卷附件
[點擊上傳附件可以使用附件如Word,PDF的方式進行問卷]
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步驟三：編輯問卷題目
[點擊新增題目可以使用多種問卷方式例如選擇或問答或下拉選單方式進行問卷]
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單行文字適用於參與問卷者以簡短的文字回答題目
多行文字適用於參與問卷者以較多的文字回答，需要詳細的敘述
單選則是輸入題目後，也要新增答案設定提供選擇(如下所示)
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複選則是輸入題目後，同樣新增多項答案，差別在可勾選多個選項(如下所示)
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下拉選單是輸入題目後，同樣新增多項答案提供選擇，差別在答案變成下拉式選單
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點擊儲存並繼續下一題可以繼續編輯問卷。
步驟四：選擇使用者資料
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[點擊新增使用者資料或視窗右邊刪除可以設定參與問卷者的資料]

步驟五：選擇發布對象
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[點擊新增發佈對象會出現新視窗可以選擇參與問卷者的群組]

步驟六：選擇通知方式
[image: image13.jpg]mamaEn VO

e 1
8l cg o
BRET 1
HEEAR ¢ 1
IS 1
e 1
S 1 [ |
1o 1 [ |
1 |
L5 0l 1 [ |
1 |

BT RERAHE DSOS

BB EHIRAHE

HB  RBEAHA

CoapsE [ @78 [ EReuseiETHees

SBE: HERA

A EERBHHEE





[共有待辦事項、電子郵件、使用者填寫後以電子郵件通知我等三種方式可以勾選]

步驟七：問卷發布
[點擊發布就會出現在新生e日遊首頁待辦事項或者選定的群組之電子郵件]

[點擊返回未發布清單就會回到問卷最開始的地方]

[image: image14.jpg]5 Bt F RS

© BEkBRMBEES
BTRAP RS EE
ETEANM SN

Bk =3

MEEH

RnEREN
2011104124 18:38:41

EerrE
2011/04124 00:00

SRR AN
2011/05/24 00:00





5.如果問卷發布成功，將可顯示於發布中問卷調查表，若未發布，可在顯示未發布問卷調查表中看到，並可在右方版主管理的下拉選單繼續編輯、複製整份問卷或刪除問卷。
