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一.前臺操作流程 

1. 登入系統 

A. 校內人士請於”新生 e日遊”登入，路徑：應用系統 > 活動暨研討會報名系統。 

 

B. 校外人士請輸入網址(http://seminar.hsc.edu.tw/bin/home.php)到”會員中心”

登入，若非會員請由”會員註冊”填寫相關資料註冊。 

 

2. 功能介紹 

A. 首頁 

呈現目前尚可報名的活動資訊，分為五大類：研習、工作坊(座談會)、研討會、教育

訓練及參訪活動，每個分類呈現最多五筆活動資訊，若欲查看更多請點擊”更多場

http://seminar.hsc.edu.tw/bin/home.php
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次…”進入該類別。 

B. 會員中心 

i. 帳戶資料：查看或修改註冊時填寫的會員基本資料。 

 

ii. 修改密碼：變更帳號密碼。 

 

iii. 已報名表單：會員填寫活動線上報名後，可到此查看報名進度，若尚未審核前，

可修改報名資料。若是此活動需繳費，請點選”繳費證明”上傳圖片給管理者審

核。 
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C. 已報名表單：此功能同”會員中心 > 已報名表單”。 

D. 歷史表單 

呈現已報名結束的活動資訊，分為五大類：研習、工作坊(座談會)、研討會、教育訓

練及參訪活動，每個分類呈現最多五筆活動資訊，若欲查看更多請點擊”更多場次…”

進入該類別。 

E. 活動搜尋 

依條件”活動起迄日”、”活動類別”、"活動名稱”及”類型"篩選出相關活動查

詢。 

 

3. 活動報名 

A. 線上報名 

此部分僅限會員可以填寫報名，故校內人士請由新生 e日遊登入，校外人士請先於會

http://portal.hsc.edu.tw/index.do?thetime=1439434595672
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員中心註冊後登入即可報名。 

 

B. 活動詳情：顯示活動相關資訊。 
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二.後臺操作流程 

1. 登入後臺 

將前臺網址 http://seminar.hsc.edu.tw/bin/home.php 的 bin/home.php 改為 admin，則

為後臺網址 http://seminar.hsc.edu.tw/admin/ ，輸入後臺帳密登入。 

 

2. 活動管理 

A. 活動建立 

i. 新增活動 

路徑：活動管理 > 活動建立 > 新增活動 

 

 

http://seminar.hsc.edu.tw/bin/home.php
http://seminar.hsc.edu.tw/admin/
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基本資料：輸入活動基本資料，其中”所屬分類”及”活動名稱”為必填欄位。

若有需繳費可區分為”校內人士”及”校外人士”選擇。 

※”人數上限”需與後面報名表單的”填報筆數限制”相同 

 

 

上傳附件：上傳相關附件與說明，若無附件可直接點擊”下一步”。 
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報名表單：建立活動表單，提供前臺”線上報名”填寫。請由”從空白表單開始

建立”開始編輯表單。 

 

 

第一步：a.輸入”表單名稱” 

b.可由”從空白表單開始建立”或”從範本開始建立表單”編輯 

c.輸入”欄位數目”，後面可再新增或移除 

d.設定活動表單起迄日期 

e.會員關聯欄位是否可修改 
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第二步：輸入表單說明與底部說明。 

 

 

第三步：設定欄位說明、型態、格式…等相關設定。新增”是否參加”欄位，因

是後臺管理者查看，欄位設定必須為”前臺不顯示”可先預設”是”或”否”。  
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第四步：輸入”按鈕名稱”且確認報名表單的”填報筆數限制” 與”人數上限”

相同即可完成。 

 

 

完成後，報名表單選擇對應的表單，點擊”完成”。將跳轉到”活動維護”頁面，

再點擊”修改”即完成建立活動。 

 

 

ii. 資料審核 

路徑：活動管理>活動建立>此活動的查看報表 
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點擊”查詢列表”，可於操作欄位查看修改報名資料且批次審核通不通過。 

 

 

若有設定繳費，可於操作欄位點擊”繳費證明”審核通不通過。 

 

 

若均審核通過則報名成功，即可產生報名序號提供給。 
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iii. 列印識別證 

路徑：活動管理>活動建立>此活動的查看報表 

報名成功後，可於操作欄位點擊”列印識別證”供會場使用。 

 

 

 

iv. 匯出簽到表 

路徑：活動管理>活動建立 

當活動開始前，可於操作欄位點選”匯出簽到單”下載檔案，檔案格式為 XML，

供活動現場簽到使用。 
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v. 匯出研習條 

路徑：活動管理>活動建立 

當活動開始前，可於操作欄位點選”匯出研習條”下載檔案，檔案格式為 XML，

當報名者簽到時即可提供研習條給參加者。 

 

 

 

B. 統計報表 

i. 研習活動清單 

路徑：活動管理>統計報表>研習活動清單 

輸入相關學年、學期條件即可匯出相關資料，檔案格式為 XML。 
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ii. 個人活動清單 

路徑：活動管理>統計報表>研習活動清單 

輸入相關學年、學期條件即可匯出相關資料，檔案格式為 XML。 

 

 


